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Ce document présente la démarche de conventionnement pour les collectivités et un 

tutoriel concernant l’obtention de cette convention par la plateforme Démarches 

Simplifiées.  

 

Comment éditer la convention : 

1. Prendre connaissance des éléments de présentation de la démarche  

https://www.ac-nancy-metz.fr/conventionnement-ent-ecole-et-mise-en-place-de-l-acces-aux-ressources-

numeriques-gar-depuis-l-ent-124569  

 

2. En partant du lien ci-dessous : réaliser la procédure (3 minutes) 

 

• La collectivité s’identifie grâce à son SIRET, désigne le signataire de la convention, 

choisit les écoles ENT de son périmètre, et désigne un référent ville (facultatif). 

• La partie « 4 » du formulaire prévoit la signature dématérialisée de la convention 

par simple coche de la case et validation du formulaire. 

 

3. En fin de parcours de création, la collectivité pourra télécharger la convention et la 

conserver. 

 

4. Après établissement de la convention, l’académie se chargera du passage de 

l’information vers l’éditeur (AAF), pour que les élèves des écoles puissent bénéficier 

de l’accès aux ressources par le MédiaCentre. 

 

 

Conventionnement ENT école et mise en 

place de l'accès aux ressources numériques 

(GAR) depuis l'ENT 

Notice de conventionnement V.1 

https://www.ac-nancy-metz.fr/conventionnement-ent-ecole-et-mise-en-place-de-l-acces-aux-ressources-numeriques-gar-depuis-l-ent-124569
https://www.ac-nancy-metz.fr/conventionnement-ent-ecole-et-mise-en-place-de-l-acces-aux-ressources-numeriques-gar-depuis-l-ent-124569
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Tutoriel Démarches Simplifiées concernant la création de la 

convention en signature dématérialisée par la collectivité. 

1. Après avoir lu la page d’accueil, 

cliquer sur « Commencer la 

démarche » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Indiquer le numéro SIRET de la 

collectivité, « puis Valider » 
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3. Vérification des informations de la collectivité 

Vérifier les informations recueillies puis « continuer avec ces informations » ou si erreur 

« utiliser un autre numéro SIRET » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Remplissez chaque partie du formulaire 
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 Identifiez les écoles de votre périmètre collectivité : 

• En choisissant tout d’abord la commune de l’école 

• Puis dans le second menu déroulant qui apparait alors, en cliquant sur l’école 

choisie. 

• Recommencer cette opération pour chacune des écoles de la collectivité en 

cliquant sur « Ajouter un élément pour « Les écoles du périmètre de la 

collectivité » » 

 

Suit un élément facultatif : le référent ville pour l’ENT : 

Si vous le souhaitez, vous pouvez indiquer ici un référent pour la collectivité en cochant le bouton 

« oui » puis en indiquant les coordonnées nom, prénom et adresse mail du correspondant. Dans le 

cas contraire cocher « non ». 
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Après avoir lu et approuvé en interne de la collectivité le fac-similé de la convention, il convient 

de valider la dernière partie en cochant simplement la case avant : « J'approuve le projet de 

convention tel qu'il m'est présenté sur le lien ci-dessus avec … » 

 

Il ne reste plus qu’à « Déposer le dossier » en cliquant sur le bouton. 

 

La démarche est terminée,  

l’écran suivant s’affiche :  

 

 

 

 

 

https://www1.ac-nancy-metz.fr/dsden54/ENT-GAR/convention_type_ENT_GAR_Nancy-Metz_54_2023.pdf
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Comment récupérer la convention de ma collectivité :   

Sur l’écran de fin de parcours de création de convention cliquez sur « Accéder à votre dossier » 

  

Vous pouvez maintenant télécharger  

votre convention en cliquant  

sur le bouton « Télécharger l’attestation »  

 


