Régles de communication dans 1'envoi des mails et respect des données personnelles

Il est important de respecter quelques regles pour que les parents ne se retrouvent pas avec les
adresses mails de tous les autres .

Vous avez plusieurs possibilités d'adresser un mail a un destinataire ou groupe de destinataires :

* A qui permet de choisir les destinataires principaux. Leur adresse sera visible par tous.
* CC (copie conforme) : qui permet d'envoyer une copie a d'autres destinataires. Leur adresse
sera visible par tous.

* CCi (copie conforme invisible) : méme fonction que le CC mais cette fois-ci les adresses
sont invisibles pour les destinataires du message.

J" envoie un mail aux familles

Je me mets en adresse visible ou en copie cachée pour &tre certain=g que le mail est arrivé,

a Les parents voient mon adresse.

AR - by 7

D farnilledupontiporange.fr et 2 mutres L' adresse des parents doit étre
obligatoirement en copie cachée.
On peut y mettre une liste de diffusion.

Travail de la semaine

M adlaimie, Momaisur,

Respect des données personnelles

Attention, dans thunderbird :
* (CC=Copiea
* CCi = Copie cachée a

A Envoyer ﬁ, Orthographe & Sécurité ~ mEnreglstrer S~ aCuntacts

Expéditeur :
~ Copie cachée 3: dupontjean@orange.fr chaque pﬂrent = CCI
~  Copiecachéed: parents CP <parents CP> une liste de diffusion
~ = CC Copied: laurent.ac-lyon.fr
Sujet: travail de la semaine
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