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Utiliser Onde et les outils BE1D / Remplir la fiche FT 19bis

Pour remplir la fiche FT19bis , vous avez besoin de renseigner le nom , le prénom, la date
de naissance des éleves et ainsi que le nom, le prénom, le numéro de téléphone et le
courriel de leurs responsables 1égaux.

Ces renseignements peuvent étre extraits de ONDE au format csv et grace aux Outils
BelD, vous pourrez compléter le formulaire FT19 plus rapidement.

1) Comment retrouver le fichier « Outils beld » ?

Il s’agit d’un fichier calc qui permet de générer des listes a partir d’une extraction des
données de Onde. Il figure sur ’interface directeurs. Il faudra le télécharger sur votre
ordinateur. Vérifiez bien qu’il s’agit de la version V.12.2.
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I1 fonctionne avec libre office . Pour le télécharger :
https:/fr.libreoffice.org/download/telecharger-libreoffice/

2) Comment extraire les informations depuis Onde ?

Il est nécessaire d’extraire les renseignements depuis Onde pour ensuite les importer dans
les « Outils BE1D ». La FT 19 bis est une liste classe. Il faudra , au moment de I’extraction,
sélectionner la classe concernée.
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Il faudra ensuite extraire deux listes :
Une liste éléves et une liste responsables.

@ Aide

= Extractions > Eléves de |'école ou leurs responsables "\
N\

N
Niveau Cycle Classe Regroupement Dispositif de 'éléve "“‘!
e e O w F

Catégorie

I Extraction

Extraction des éléves - format C5W

Une fois enregistré, penser a renommer le fichier sur votre ordinateur.

CePC » Téléchargemnents

&  Nom Modifiéle

~ Aujourd’hui (1)

K37 CSVExtraction(d) 19/02/2021 21:20
~ Hier (3}

|& Outils_BE1D_000_v2.12.2beta 18/02/2021 20:39

En effet , cette étape d’extraction se fera deux fois : extraire les éleéves , puis extraire les
responsables.

Au moment de I'utilisation des outils belD , il faudra distinguer ces deux fichiers. Il parait
judicieux de les renommer afin de ne pas les confondre au moment de 1’import.

A la fin de cette étape, vous aurez alors téléchargé deux listes que vous aurez renommeées
pour les distinguer au cours de la troisieme étape : « importer des listes »

eleveONDE et responsableONDE ( par exemple)
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3) Utiliser les outils BE1D

- Vous devez d’abord activer les macros au moment de 1’ouverture du fichier.
Pour activer les macros : Outils - Options - Sécurité - Sécurité des macros - Niveau de
sécurité = Moyen

Outils  Fepétre  Aide

AF  Ofhcaphe... F7 = 1
TR LibreOffice Options et avertissements de sécurité
i Ak Corrections_*hographique automatique Maj+F7 Données d'identité Ai | . ST T AT
= pictionraire S e P o juster les options de sécurité et définir les Options...
B e - Général avertissements pour les informations cachées d...
#] Langue © Affichage
. Mots de passe pour les connexions Web
_E Aa  Options d'AutoCorrection... | |mpre.sslon E ) de | d
Bl iossiic Chemins Enregistrer de fagon p.ermanente es mots de [
= Polices passe pour les connexions Web
mage Map
Protégé par un met de passe principal (reco
aiaage Personnalisation . < par un mot
Caviardage automatigue . * - Mot de passe principal...
Couleurs de l'interface emandé de le
i Recherche de valeur cible... Accessibilité i
f‘ Solveur... Avancé
Audit v Mise & jour en ligne Sécurity 'es macros
Scénarios... OpenCL X
S P i R Réglez ler. =au de sécurité d'exécution des Sécurité des macros.
Formulaires v % Chargement/enregistrement macros et spedifiez les développeurs de macros... =
# Paramétres linguistiques s
[ Partagerle classeur... 7 LibreOffice Calc Autorités d'horodatage (TSA)
(£ Protégerla feille... = i Conserve une liste des URL d'autorités -
- i LibreOffice Base \ — . Autorités d'horodatage (T5A)...
() Protégerla structur Mz la feuille de calcul... % Diagrammes d'horodatage (TSA) & utiliser pour les signature...
[E Macros . + Internet
Gestionnairs fes extensions... Ctrl+Al+E
Personna
55 Optionsa Alt+F12
Moyen. 4

Une confir _auise avant d'exécuter les macros provenant de
sources non sécurisées,

~—

Puis, vous pouvez renseigner les informations de I’école.

Données administratives de I'Ecole X

Nom de I'école: |
Adresse de I'école

ne;
cP: Ville :

Nom de la directrice ou du directeur :

4|AHHUIE"

Ensuite, vous devrez importer les données que vous avez extraites de ONDE ( étape 2)

-d’abord le fichier éleves
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Ile numer:

ETAPE 1: Choix du fichier BE1d des ELEVES.

rmations école

Etiquettes classe

Etiquettes

élections Choisir le fichier éléves

Listes
réglementaires

Listes
paramétrées

- Puis le fichier responsables

ETAPE 2 : Choix du fichier BE1d des RESPONSABLES.

gque e

r

-

a

s\jbcol\Downloads

Serveurs...

Ermnplacements

5.7 Mes documents

Wl Kx_8.1.1109_UPD_Signed_EU
XAMPP
E CSVExtraction.csv
ﬁ CSVExtraction(1).cov
ﬁ CSVExtraction(2).cov
a CSVExtraction(3).csv
0

elevesOMNDE. csv

Dossier
CSV-Fichier

3989 Octets
8245 Octets
8245 Octets
3989 Octets
3989 Octets

C5V-Fichier
CSV-Fichier

D Fichier des responsables

coliDownloads|

O

- Serveurs.. E

Emplacements

Choisir le fichier des
responsables <

5.7 Mes documents

KAMPP

0

E CSVExtraction.csv
CSVExtraction(1).csv

.1.1109_UPD Signed_EU

ﬁ CSVExtraction(2).csv CSV-Fichier
ﬁ CSVExtraction(3).csv CSV-Fichier
7 elevesONDE csv CSV-Fichier
a lengwyl.csv CSV-Fichier
> ﬁ responsablesONDE. csv CSV-Fichier

17127202
3989 Octets  06/01/202
8245 Octets  06/01/202
8245 Octets  16/02/202
3880 Octets  16/02/202
3889 Octets  19/02/202
4638 Octets  10/12/201
8245 Octets  19/02/202

Il faut maintenant paramétrer vos listes, de maniere a retrouver tous les renseignements

utiles.

(@) Tous les éléves

VALIDER

Annuler

&

Choix des éléves a intégrer :

Retour

Eleve

[ Nom d'usage Eléve
Prénom Eléve
O Date naissance

[ sexe
O Adressel

O cp

[ Communel
[ Pays1

O Cycle

O Miveau

[ Classe

istes
paramétrées

N —
o nofagere— |

[ civilite Besponsable
Mem usage responsable
1 Mom responsable
Prénom responsable
[ Adresse responsable
Oce responsable

[ Commune responsable
[ Pays

Courriel

Téléphone domicile
O Téléphene travail

[iCvilité Responsabie:
MNom usage responsable
[ Nom responsable
Prénom responsable

[ Adresse responsable
Oce responsable

[ Commune responsable
[ Pays

Courriel

Téléphone domicile

O Téléphone travail

Cocher les cases
correspondantes
aux
renseignements
demandés dans la
liste FT 19bis.

Puis VALIDER.
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Vous obtiendrez un tableur ressemblant a :

K
Prénom response
MICHEL

Courriel
michel.dupontl@onde.ir

Télephone domicile
606060606

Date naissance
2017/01/13

Prénom éléve
Jean 1
Jean 2
Jean 3
Jean 4
Jean b
Jean 6
Jean 7
Jean 8
Jean 9
Jean 10
Jean 11

Nom éléve

DUPONT 1
DUPONT 2
DUPONT 3
DUPONT 4
DUPONT &5
DUPONT 6
DUPONT 7
DUPONT 8
DUPONT 9
DUPONT 10
DUPONT 11

Nom responsable
DUPONT 1

A, Attention, I’ordre des colonnes n’est pas exactement le méme que dans le FT19. Les
colonnes courriel et téléphone sont inversées.

Vous pouvez couper la colonne , supprimer la colonne, insérer une colonne apres les
renseignements téléphoniques et coller le contenu. Vous aurez ainsi la méme présentation
que dans le FT19 bis.

o | -— =
| 4, Couper Chrl+ X

Courriel v
michel.dupontl@ oo Couper Qi Copier Cirl+C
[ Copier Cirl+C .|e -
& Caller Ctrl+V B Ctri+V
D Collage spécial » D CD”EQE SpéCiEL.. Ctrl+|\-’|aj+‘u‘
Liste de sélecti Alt+B .
SISt fe seiection Ee E(‘-'_ Insérer des colonnes avant
B Insérer.. Crrl i i
:_ s e 55 Insérer des colonnes aprés
I Supprimer... Ctrl+- -
Effacer le contenu... Ret.&rr J Supp”"‘er QS colonnes
: |
I— 8 H | | J
oo Couper Ctrl+X
AlA @ Copier Ctrl+C J J
Teléphone = oy
oller rl+
o) == —_— Couper Chrl+X
D Collage spécial... Ctrl+Maj+V
@ Copier Ctrl+C
Er-'_ Insérer des colonnes avant
E8  Insérer des colonnes aprés |-_n‘ Coller Girl+V
- -

Vous pouvez maintenant Copier puis Coller dans le tableur FT19bis les colonnes
nécessaires au remplissage du formulaire. Quand vous aurez renseigné ce FT19, vous
pouvez couper la ligne compléte de 1’éléve positif pour la coller dans la rubrique du cas
contact, en haut de la liste.

Pensez a sauvegarder votre travail régulierement, le FT 19 bis et le tableur généré par les
outils belD.



